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Foglio informativo

Verifica centrale

Dal 1° gennaio 2015 tutti i controlli delle competenze dei moduli APF M2 - APF M5
devono essere sottoposti alla Verifica centrale. Si tratta di un secondo esame: il primo
viene svolto dall’istituzione. | controlli delle competenze dei moduli APF M2 — APF M5
devono essere valutati come superati dalle istituzioni per poter essere ammessi alla
Verifica centrale (esame di professione).

Per 'ammissione alla Verifica centrale occorre inoltrare un dossier di ammissione.
Dopo I'ammissione bisognera consegnare il dossier di qualificazione.

Dossier di ammissione

Presentazione delle copie dei certificati modulari APF M1- APF M5 con gli allegati richiesti
=> si veda il formulario d’'ammissione

In seguito allammissione al’esame di professione i candidati sono informati sulla
documentazione che dovranno presentare nel dossier di qualificazione.

Dossier di qualificazione

Presentazione dei controlli delle competenze dei moduli APF M2- APF M5. Attenzione alle
eccezioni.

=>» informazioni sul presente foglio informativo Verifica centrale

Dossier di qualificazione
Riguarda i moduli APF-M2, APF-M3, APF-M4, APF-M5

Documenti da presentare:

Controlli delle competenze dei moduli APF M2-APF M5 con la relativa valutazione da
parte del formatore, della formatrice di modulo.

APF Modulo2 »  Analisi scritta di un caso riguardante la presa di coscienza e lo sviluppo
delle capacita di lavoro e apprendimento di un gruppo in formazione
>  piu la valutazione scritta del formatore, della formatrice di modulo

APF Modulo3 > Documentazione e valutazione scritta di un colloquio individuale che verte
sul processo di apprendimento o su domande inerenti alle possibilita di
formazione continua

> piu la valutazione scritta del formatore, della formatrice di modulo

APF Modulo4 » Elaborazione scritta di un progetto di formazione
>  piu la valutazione scritta del formatore, della formatrice di modulo

APF Modulo 5 »  Pianificazione, svolgimento e riflessione di una sequenza formativa. Deve
contenere:
1. Descrizione del gruppo.
2. Indicazione della collocazione della sequenza didattica nel
contesto globale dell’offerta formativa.
3. Pianificazione commentata della sequenza didattica.
4. Riflessione scritta della lezione osservata (dopo I'erogazione della
stessa).
>  piu la valutazione scritta del formatore, della formatrice di modulo
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Eccezioni
Non devono essere presentati alla Verifica centrale:

— i certificati modulari conseguiti attraverso una procedura di Validazione delle
competenze (VC). Sono gia stati presentati in fase di ammissione. | dossier di VC sono
esentati dalla Verifica centrale dato che nel processo di VC il possesso delle
competenze é gia verificato centralmente.

— |l certificato modulare livello 1 (Certificato FSEA formatore/trice di adulti), & gia stato
presentato in fase di ammissione. Il controllo delle competenze APF M1 non é rilevante
per la Verifica centrale.

Importante:

— La consegna di controlli delle competenze incompleti porta a una valutazione negativa
degli stessi che saranno dunque giudicati con “non superato”.

— E responsabilita dei/delle candidati/e di presentare una documentazione ordinata e
completa.

Non dimenticare:

! | documenti di piu pagine devono essere rilegati almeno con una graffetta. Si prega di
non utilizzare classificatori.

Tutti i documenti del controllo delle competenze devono essere firmati dal/dalla docente
di modulo (& valida anche la firma elettronica). Solo la documentazione firmata sara
presa in esame nel corso della Verifica centrale. La firma non deve forzatamente essere
presente su tutte le pagine, & sufficiente sia sulla copertina del lavoro (prima pagina
dove vi ¢ il titolo del lavoro) oppure sull’'ultima pagina di ogni documento.
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