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Informations du secrétariat FFA

− Rétrospective 2022: chiffres et faits

− Révision formation des formatrices/formateurs en général

Brevet fédéral 2023

− Perspectives: Processus d'approbation du règlement concernant l’examen

− Brevet fédéral 2023: Règlement et directives

− Setting de l’examen en général (approfondissement dans l’atelier A)

− Processus «de l’inscription au brevet fédéral»

− Règles transitoires

Contenu
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Les dix examens professionnels les plus
souvent passés 2020
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Spécialiste en ressources humaines BF 826

Spécialiste technico-gestionnaire BF 754

Policière/Policier BF 742

Spécialiste en finance et comptabilité BF 606

Spécialiste en assurances sociales BF 571 (2019)

Formatrice/Formateur BF 519

Gérante d'immeubles BF 319

Spécialist en marketing BF 278

Electricienne/Electricien de project BF 275

Assistante spécialisée/Assistant spécialisé en soins de longue 
durée et accompagnement
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Certificats FSEA additionnés 63’336
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2022 AF AI
D-CH 2082 504
F-CH 498 3
I-CH 106 0

Total 2686 507

2022 Total Certificats AF & AI: 3193

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 
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2022 
D-CH 423
F-CH 115
I-CH 18

Total 556
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Diplôme fédéral responsable
de formation Diplômes additionnés 199
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2022 
D-CH 8
F-CH 0
I-CH 1

Total 9

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 



8

−Révision formatrice/formateur d’adultes ES finalisée

−Révision Diplôme responsable formation: But premier examen 2025

−Révision Brevet: 

› Documents de base en train d’être traduits

› But: approbation à la fin du mois de novembre 2023

−Certificats FSEA selon les nouveaux descriptifs

› Animation de formations  (CF-AF): 43 offres

› Accompagnements individuels (CF-AI): 8 offres

− Révision formation des formatrices/formateurs en 
général

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 
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Explications

− Publication de l’examen sur www.alice.ch

− Inscription: sur une plateforme

− Admission: Certificats des modules, désignations

− Frais: objectif  en-dessous de CHF 1000.–

− Mise en oeuvre: 4 fois par an

− La CAQ se réunit majoritairement en ligne

Règlement concernant l’examen professionnel 
formatrice/formateur

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 

http://www.alice.ch/
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Élaboration du dossier 

de performance​

12 semaines

10 20 30 40 50

Inscription

Date limite pour le 

dossier 

d’admission​ décision

CAQ

admission 
à l’examen final

› Communication de l’admission

› Convocation à l’examen

Date limite de 

dépôt du 

dossier de 

performance​

Définition 

des tâches

Décision remise

CAQ

Brevet fédéral

formatrice/formateur

communication du 

résultat​ 

› Créer un profil sur la 

plateforme​

› Télécharger le 

dossier d’admission

› Télécharger le dossier de 

performance

Examen et 

évaluation

Épreuve 1 Épreuve 2

Séeance CAQ

Évaluation du dossier de performance (épreuve 1) ​

par expertes et experts​

Présentations et entretiens de réflexion (épreuve 2)​
a) Date de la définition des tâches;

b) Date limite de dépôt du dossier de performance;

c) Date et déroulement de l'entretien de réflexion

Entretien de 

réflexion
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l’examen  
professionnel, 
annexe 3
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Les candidates et les candidats dont tous les certificats de modules ont été 
établis selon le règlement d'examen du 11 février 2013 et ne datent pas de plus 
de 5 ans peuvent passer l'examen selon le règlement d'examen 2013 jusqu'à 
fin 2028. 

Les candidats qui ont échoué à l'examen selon l'ancien règlement d'examen du 
11 février 2013 ont la possibilité de se représenter une première ou une 
deuxième fois jusqu'à un an après la décision d'admission.

Règles transitoires Règlement 9.2

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 
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Nouveau dans le règlement : deux épreuves

Épreuves d’examen

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 

Épreuve 1
Dossier de performance

Épreuve 2
Présentation &

entretien de réflexion

Temps pour l’élaboration 
12 semaines

40 minutes répartis en
› 10 min. présentation
› 30 min. entretien de réflexion
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Définition des tâches: choisir 4 compétences opérationnelles parmi 5 pour les traiter

3 Tâches:

Tâche 1 : sélection et description de la situation de travail pour la compétence 
opérationnelle

Tâche 2 : mise en œuvre des compétences opérationnelles, performance

Tâche 3 : auto-évaluation, état des lieux par rapport à l'action professionnelle (y compris 
référence à des modèles, théories, concepts)

Forme: écrit, format PDF

Épreuve 1: Dossier de performance

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 
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Durée: 40 minutes

Partie 1 : 10 minutes présentation

Partie 2 : 30 minutes d’entretien avec les expertes et experts

Présentation :

Contenu du dossier de performance

Conception de la profession

Réflexion sur soi - Lien avec des modèles, des théories, des concepts

Entretien de réflexion :

Approfondissement du dossier de performance et de la présentation

Épreuve 2: entretien de réflexion

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 
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0-Série Tâches d’examen
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4.3 Non-admission et exclusion

4.31 Les candidates et candidats qui, en rapport avec les conditions d’admission, donnent

sciemment de fausses informations, présentent des certificats modulaires obtenus par

une tierce personne ou tentent de tromper la CAQ d’une autre manière ne sont pas

admis à l’examen final.

4.32 Est exclue de l'examen final toute personne:

a) enfreint gravement la discipline de l'examen ;

b) tente de tromper les expertes et les experts aux examens.

4.33 L'exclusion de l'examen final doit être décidée par la CAQ. Jusqu'à ce qu'une décision 

juridiquement valable soit rendue, les candidates et les candidats ont le droit de terminer 

l'examen sous réserve.

Problème du plagiat, cf. règlement d'examen

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 



Ausbildung der Ausbildenden AdA

Schweizerischer Verband für Weiterbildung SVEB

Hardstrasse 235

8005 Zürich

044 319 71 71
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Combinaisons ancien/nouveau : examen final NOUVEAU

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 
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Combinaisons ancien/nouveau : examen final NOUVEAU



Portfolio personnel de compétences acquises durant toute la formation 

− Il est réalisé durant toute la formation.

− Il se réfère au profil de qualification du cursus de formation.

− Il constitue la base pour l’examen professionnel.

− Les exigences relatives au portfolio de compétences sont définies par le 

prestataire de formation.

Méthode du Portfolio
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Dossier de performance comme examen professionnel 

− Il est présenté par les candidat-e-s comme épreuve de l'examen professionnel de 

formatrice/formateur d’adultes

− La préparation et la compilation du dossier de performance s'effectuent selon 

une tâche comportant plusieurs missions.
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MODULE 
D‘APPROFONDISSEMENT
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Planifier et élaborer des 
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Catégories des durées d'apprentissage
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Apprentissage en contact en présentiel

Apprentissage en contact à distance

Apprentissage autonome guidé

Apprentissage en contact en présentiel ou à distance

30 30 30 85 80

0 30 60 90 120 150 180 210 240

Certificat FSEA Formatrice/Formateur
Sessions ou accompagnements

Ausbildung der Ausbildenden / Formations des formatrices et formateurs d’adultes / Formazione per formatrici e formatori degli adulti 

Apprentissage autonome individuel



Modèle durée
d’apprentissage
Modules
obligatoires
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18 15 10 50 40

0 30 60 90 120 150

Module de développement «Accompagnement»

18 15 10 50 40

0 30 60 90 120 150

Module de développement «Didactique»

Modules de 
développement
43h
90h
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Module Transversal
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Module d‘Intégration

Modèle durée
d’apprentissage
Modules
obligatoires
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23h
45h
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Modèle durée
d’apprentissage
Modules
d’approfon-
dissement
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6 14 6 30 25

0 6 12 18 24 30 36 42 48 54 60 66 72 78 84

M. d‘approfondissement
«procédures de qualification»

18 8 30 25

0 6 12 18 24 30 36 42 48 54 60 66 72 78 84

M. d‘approfondissement
«processus de groupe»

14 12 30 25

0 6 12 18 24 30 36 42 48 54 60 66 72 78 84

M. d‘approfondissement
«offres en ligne»

Certificats formation 
continue Niveau II
26h
55h

cf. MFC-
numérique
Niveau II
39h
90h
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