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SVEB Schweizerischer Verband für Weiterbildung
Höhere Fachprüfung (HFP) Ausbildungsleiterin/Ausbildungsleiter mit eidgenössischem Diplom
Anmeldung
Prüfungsdatum: Mittwoch, 27. Januar 2027
Anmeldefrist bis 21. August 2026
Einreichung der Diplomarbeit bis spätestens 02. Dezember 2026
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Nachweis der beruflichen Praxis in Aus- und Weiterbildungsfunktionen bzw. in leitenden Funktionen oder Aufgaben

Bitte notieren Sie in der Tabelle Ihre Aktivitäten in den diversen Aufgabenbereichen.
Auszug aus der Prüfungsordnung, Ziffer 3.31 Bst. b
Praxis im Aus- und Weiterbildungsbereich von mindestens 1500 Stunden über mindestens 4 Jahre verteilt
und
Praxis in einer leitenden Funktion oder in einer leitenden Aufgabe von mindestens 500 Stunden. Diese Praxis kann, muss sich aber nicht auf den Bildungsbereich beziehen.

	Firma
	Funktion/Aufgabengebiet/
Beschäftigungsgrad
	von…bis…
	Anzahl Stunden Praxis im Aus- und Weiterbildungsbereich
	Anzahl Stunden Praxis in leiten-
der Funktion
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Unterlagen und Bestätigung
1.	Ich anerkenne die Prüfungsordnung über die Höhere Fachprüfung für Ausbildungsleiterinnen und Ausbildungsleiter vom 15.07.2025 und die dazu gehörige Wegleitung.
2.	Ich lege meiner Anmeldung folgende Dokumente bei (gemäss Prüfungsordnung Ziff. 3.2 und 3.3):
Kopie eidg. Fachausweis Ausbilder/-in oder Antrag einer gleichwertigen Qualifikation[footnoteRef:1] [1:  	Für den Antrag zur gleichwertigen Qualifikation nehmen Sie bitte Kontakt mit der AdA-Geschäftsstelle aus. Diese wird Ihnen ein Formular zur Verfügung stellen.
Bitte beachten Sie, dass die Überprüfung der Gleichwertigkeit kostenpflichtig ist.
] 

Kopien meiner Modulabschlüsse oder Antrag einer gleichwertigen Qualifikation1
Kopie eines amtlichen Ausweises mit Foto
Nachweis einer mindestens 4-jährigen Praxis im Umfang von mindestens 1’500 Stunden im Aus- und Weiterbildungsbereich sowie 500 Stunden Praxis in einer leitenden Funktion (gemäss Tabelle auf der vorherigen Seite)
Kopien meiner Arbeitszeugnisse als Nachweis der Praxis
3.	Ich bestätige, dass die auf diesem Anmeldeformular und den Beilagen gemachten Angaben der Wahrheit entsprechen.
4.	Ich nehme folgende Zulassungsbedingungen zur Kenntnis (vgl. Ziffer 3.31 der Prüfungsordnung):
Fristgerechte Überweisung der Prüfungsgebühr von CHF 3’050.– 
Rechtzeitige sowie vollständige Abgabe der Diplomarbeit.
5. 	Ich habe zur Kenntnis genommen
unter welchen Umständen ich die Möglichkeit habe, ein Ausstandsbegehren gegenüber einer Prüfungsexpertin bzw. einem Prüfungsexperten zu beantragen. (vgl. Ziffer 3.22 der Prüfungsordnung);
dass die Anmeldung verbindlich ist und ich diese bis 9 Wochen vor Beginn der Abschlussprüfung zurückziehen kann (Vgl. Ziffer 4.2. der Prüfungsordnung);
unter welchen Bedingungen die Abschlussprüfung als nicht bestanden gilt (vgl. Ziffer 6.32 der Prüfungsordnung)
dass ich gegen Entscheide der Qualitätssicherungskommission QSK innert 30 Tagen nach Eröffnung Beschwerde beim SBFI einreichen kann (vgl. Rechtsmittel Ziffer 7.3 der Prüfungsordnung)
6.	Ich bestätige, den folgenden Hinweis zum Datenschutz gelesen zu haben:
	Die Namen der Prüfungskandidatinnen und -kandidaten werden beim Staatssekretariat für Bildung, Forschung und Innovation SBFI bei der Kommunikation des Prüfungsresultats hinterlegt.
Die übrigen persönlichen Daten und die Adressen werden nicht an Dritte weitergegeben. Die eingereichten Unterlagen werden bei der AdA-Geschäftsstelle max. 10 Jahre archiviert und anschliessend vernichtet.



Ort und Datum	Unterschrift
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Die Anmeldung ist mit den erforderlichen Beilagen bis spätestens 21. August 2026 einzusenden an:

SVEB Schweizerischer Verband für Weiterbildung
AdA Geschäftsstelle / Höhere Fachprüfung Ausbildungsleiter/in
Hardstrasse 235
8005 Zürich 

Oder elektronisch an anna.pinol@alice.ch

Der Eingang Ihrer Unterlagen wird Ihnen per Mail bestätigt.
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